
個人情報の取扱いについて

１ 個人情報の取扱い

児童・保護者から得た氏名，住所，電話番号，生年月日等及び教育活動上収集した写真，学習記録等，

個人が特定・識別できる情報につきましては，関連する法令を遵守し，厳重に管理して参ります。

また，個人情報は適正な手段により収集し，その利用目的もしくは，その関連性のある範囲内で適正に

利用します。

２ 利用目的

入学手続時および在籍中に収集した個人情報につきましては，次の教育活動及び業務等を行うために利

用いたします。

(1) 学籍の管理，異動，学級編制，諸証明書作成等

(2) 教育活動における担任業務，成績処理・管理等

(3) 健康診断実施による健康管理等

(4) 教育活動上，必要な書類等の郵送，連絡等

(5) 諸費用の納付に関する入金管理，連絡，通知等

(6) ＰＴＡ諸活動における連絡等

(7) 教育効果を高めるために有効な学習成果の紹介等

（例：優秀作品の掲示，学習記録の提示など）

(8) 教育活動上，必要・適正・有効な発行物の作成，配布，公開等

（例：学校案内，卒業アルバム，学年・学級文集，行事等の冊子，学校・学年・学級通信，ＰＴＡ広

報紙，ホームページなど）

※本校では上記の業務の一部（体力テストの結果集計，諸調査の分析等）を外部機関に委託することが

あります。業務委託につきましては，情報の流失がないよう十分に留意いたします。

※法令に基づいて公的機関から情報提供を求められた場合は，個人情報を提供することがあります。

３ ホームページ上での取扱い

(1) 氏名

原則として，個人名は掲載しません。ただし，次の場合については，掲載させていただく場合があり

ます。

ア 各種行事や各種コンクールおける結果等

イ 学校行事や校外での諸活動における顕著な活躍等

(2) 写真

写真については次のように取り扱います。

ア 特定の児童１人が単独で写っている写真は掲載せず，最低２人以上写っているものを利用する。

※やむを得ず特定の１人が写っている写真を利用しなければならない場合は，顔が判別できないよ

うな角度から撮影する，フィルタリングをかけるなどの配慮をする。

イ 本校児童以外の一般の方及び一般の方の所有物（自家用車など）が背景に写っている写真について

は，一般の方およびその所有物が特定されないようにできる限り配慮する。

(3) 氏名や写真以外の個人情報

氏名や写真以外の個人情報は掲載しません。ただし，掲載が必要だと判断した場合には，保護者の同

意の上，掲載することがあります。

４ 各種たより上での取扱い

広く社会全体に公開するものではありませんので，個人名や写真等を掲載させていただきます。

５ その他

(1) 第三者が営利目的で，電話や訪問などにより個人情報を違法に情報収集する事件が現在も続いていま

す。御家庭におかれましても，個人情報保護とその取扱いについて十分に御配慮いただき，漏洩等がな

いよう，御理解と御協力をお願いいたします。

(2) 不都合等がある場合は，学校まで御連絡をお願いします。
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